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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS

L. BENDROJI DALIS
1. Marijampolés Jono Totorai¢io progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ikiui yra priskiriamas
vadovy grupei.
2. Pareigybés lygis: direktoriaus pavaduotojas tikiui priskiriamas A2 lygio pareigybei.
3. Pareigybés paskirtis: tiesiogiai pavaldaus personalo darbo organizavimas ir priezilira,
materialiniy iStekliy naudojimo planavimas bei kontrolé, darby saugos, civilinés saugos,
priesgaisriniy saugumo priemoniy vykdymo kontrole, vieSyjy pirkimy organizavimas, pastaty ir
patalpy priezitra.
4. Pavaldumas: direktoriaus pavaduotojas tkiui pavaldus direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
5. Direktoriaus pavaduotojo tikiui kvalifikacijai keliami reikalavimai:
5.1. ne Zemesnis kaip auksStasis universitetinis arba koleginis iSsilavinimas;
5.2. analogisko darbo patirtis.
6. Direktoriaus pavaduotojas tkiui turi zinoti ir iSmanyti:
6.1. progimnazijos veiklos sritis;
6.2. LR jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity norminiy akty reikalavimus, nutarimus bei
sprendimus, nukreiptus pagrindiniy ekonominiy bei socialiniy klausimy sprendimui mokykloje;
6.3. tkiniy ir finansiniy sutar¢iy sudarymo tvarkg ir vykdyma;
6.4. medZziagy sandéliavimo ir saugojimo reikalavimus;
6.5. pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo, priezitiros, remonto ir profilaktikos darby atlikimo
tvarka,;
6.6. medziagy sunaudojimo ir nuraSymo normas;
6.7. progimnazijos pastaty ir visy patalpy bei inventoriaus naudojimo ir priezitiros taisykles;
6.8. higienos normas ir taisykles;
6.9. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;
6.10. priesgaisrinés saugos taisykles;
6.11. saugaus darbo taisykles;
6.12. vieSyjy pirkimy organizavimo principus;
6.13. pirkimo — pardavimo sutar¢iy sudarymo ir jgyvendinimo biidus;
6.14. samaty sudarymo, tvirtinimo ir jgyvendinimo budus;
6.15. ataskaity pateikimo tvarka ir terminus;
6.16. medziagy sunaudojimo ir nuraS§ymo tvarka;
6.17. atsiskaitymy uz jrenginius, zaliavas, pagamintg produkcija tvarka;
6.18. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.
7. Direktoriaus pavaduotojas tkiui privalo vadovautis:
7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;
7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius, darbuotojy sauga
ir sveikata;

7.3. vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. Siuo pareigybés aprasSymu;

7.6. kitais mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, pavedimais,

nurodymais, taisyklémis ir pan.).



I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
8. Direktoriaus pavaduotojas iikiui atlieka Sias funkcijas:
naudojami, kad progimnazijos tikis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas progimnazijos veiklos
sutrikimy;
8.2. instruktuoja ir kontroliuoja, kaip tiesiogiai pavaldiis darbuotojai laikosi saugos darbe,
priesgaisrinés saugos, elektrosaugos, civilinés saugos reikalavimy;
8.3. teikia direktoriui nusSalinti darbuotoja nuo darbo, jeigu darbo metu yra neblaivus, apsvaiges nuo
samoningai panaudoty narkotiniy ar toksiniy medziagy, uz tg dieng nemokant jam darbo
uzmokescio;
8.4. inicijuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus;
8.5. pastoviai vykdo mokyklos pastaty ir patalpy priezitirg pagal Statybos techninj reglamenta,
saugos darbe, prieSgaisrinés saugos ir higienos reikalavimus;
8.6. organizuoja patalpy remonta, kontroliuoja jo eiga;
8.7. organizuoja mokyklos apripinimg baldais, inventoriumi, organizacine technika,
kanceliarinémis ir kitomis priemonémis, kontroliuoja jy apsaugg ir savalaikj remonta;
8.8. savalaikiai apriipina tiesiogiai pavaldzius darbuotojus valymo ir higienos priemonémis.
8.9. kontroliuoja, kad gaunamos ir siun¢iamos prekés — materialinés vertybés atitikty technines
salygas ir standartus;
8.10. uztikrina apmokejimui skirty 1éSy teisingg panaudojima;
8.11. rengia metinius vieSyjy pirkimy planus ir juos paskelbia progimnazijos internetingje
svetainéje, teikia ataskaitas apie jvykdytus vieSuosius pirkimus;
8.12. supazindina darbuotojus su sveikatos, prieSgaisrinés saugos ir darby saugos reikalavimais,
organizuoja civilinés saugos mokymus ir tvarko dokumentus;
8.13. praveda ir dalyvauja atlickant kasmeting inventorizacija, metinj panaudoty medziagy
inventoriaus nuraSyma;
8.14. rengia metinius tikinés veiklos planus;
8.16. tvarko pavaldziy darbuotojy nelaimingy atsitikimy tyrimy dokumentus;
8.17. laiku informuoja mokyklos direktoriy apie nelaimingus atsitikimus ir kitus paZeidimus,
gaisrus, vagystes.
9. Direktoriaus pavaduotojas tikiui atsako uz:
9.1. tvarkingg pastaty, patalpy, pagrindiniy priemoniy eksploatavima, jy priezitirg ir remontg;
9.2. progimnazijos inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning prieziiira;
9.3. progimnazijos patalpy apSvietima, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;
9.4.progimnazijos apriipinimg biitinais materialiniais resursais (inventoriumi ir kt.);
9.5. uz teisingg ir saZiningg dokumentacijos pildyma;
9.6. uz salygy sudarymg atlikti inventorizacijg, patikrinima;
9.7. progimnazijos sanitaring bukle ir prieSgaisring sauga.
9.8. vykdo kitus progimnazijos direktoriaus pavedimus.

IV. MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS
10. Itargs ar pastebéjes zodines, fizines patycCias, smurtg:
10.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelianc¢ius veiksmus;
10.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi mokinio elgesio
taisykles;
10.3. informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés vadova (socialinj pedagoga arba budintj
progimnazijos administracijos atstova) apie itariamas ar jvykusias patycias.

Su pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:



(pareigos, vardas, pavardé, parasas, data)



